ПЕРЕЧЕНЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ВЫПОЛНЯЕМЫХ

ОАО «ГОМЕЛЬСТРОЙМАТЕРИАЛЫ» ПО ОБРАЩЕНИЮ ГРАЖДАН ЗА ВЫДАЧЕЙ СПРАВОК ИЛИ ДРУГИХ ДОКУМЕНТОВ

	№

п/п
	Наименова-

ние

администра-тивной процедуры
	Структурное

подразде-

ление общества,

в которое

гражданин

должен

обратиться
	Документы и

(или) сведения, предоставляемые

гражданином при

обращении


	Размер 

платы, взимае-

мой за 

выдачу справки

или другого

документа
	Максималь-

ный срок

рассмотре-

ния обраще-

ния и выдачи

справки и (или) друго-

го докумен-

та

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Постановка работников 

на учёт

нуждающихся в улучшении 

жилищных условий
	Отдел кадров

и технического

обучения
	заявление; паспорта

или иные докумен -

ты, удостоверяю-щие личность всех

совершеннолетних

граждан, свидетель-

ства о рождении не- совершеннолетних

детей, принимаемых на учёт нуждающих

ся в улучшении жи- лищных условий и

(или) состоящих на

таком учёте; доку-

менты, подтвержда-

ющие право на вне- очередное или пер-

воочередное пре-

доставление жилого

помещения - в слу-

чае наличия такого права; сведения о доходе и имуществе

каждого члена

семьи  –  в случае

постановки на

учёт (восстановле-ния на учёте) граж-

дан, имеющих право на получение жило- го помещения соци-
	бесплатно
	1 месяц со

дня подачи

заявления

	
	
	
	ального пользова-ния в зависимости

от их дохода и иму- щества
	
	

	2.
	Выдача справки о  нуждаемос-

ти в улучшении

жилищных условий
	Участок  по

социально-

бытовой работе

и  благоуст-

ройству
	
	бесплатно
	1 день со дня

обращения

	3.
	Выдача выписки (копии) из тру-

довой книжки
	Отдел кадров

и технического

обучения
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	4.
	Выдача справки о месте работы и занимаемой должности


	Отдел кадров

и технического

обучения
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	5.
	Выдача справки о периоде работы
	Отдел кадров

и технического

обучения
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	6.
	Выдача справки о размере зара- ботной платы (денежного

довольствия)
	Централизо-

ванная

бухгалтерия
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	7.
	Выдача справки о среднем зара- ботке работника соответствую-щей профессии и квалификации
	Централизо-

ванная

бухгалтерия
	
	бесплатно
	15 дней со дня обраще-

ния, в случае сведений (или доку-

ментов от др. гос. органов, иных органи-заций

- 1 месяц

	8.
	Выдача справки о периоде вып- латы пособия на детей


	Централизо-

ванная

бухгалтерия
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	9.
	Выдача справки о размере назна- ченного пособия на детей
	Централизо-

ванная

бухгалтерия
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	10.
	Выдача справки о выходе на ра- боту, службу до истечения от-

пуска по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет и прекраще-

нии выплаты пособия
	Отдел кадров

и технического

обучения
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	11.
	Выдача справки об удержании алиментов
	Централизо-

ванная

бухгалтерия
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	12.
	Выдача справки о размере выпла- чиваемых али- ментов


	Централизо-

ванная

бухгалтерия
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	13.
	Выдача справки

о необеспечен-

ности ребёнка в

текущем году

путёвкой за счёт

средств госу-

дарственного

социального

страхования в

лагерь с круг-

лосуточным

пребыванием
	Профсоюз-

ный

комитет
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения

	14.
	Выдача справки

о нахождении в

отпуске по уходу за ребён-

ком до достиже-

ния им 3-х

летнего воз-

раста
	Отдел кадров

и технического

обучения
	
	бесплатно
	5 дней со дня

обращения


